MATRICULA CURSO 2022 - 2023
MASTERES UNIVERSITARIOS

0642. INVESTIGACION EN ARTE Y CREACION

060Q. CONSERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL

063N. EDUCACION ARTISTICA EN INSTITUCIONES SOCIALES Y CULTURALES
067U. ESCULTURA CONTEMPORANEA

060R. DISENO

* Direccion electronica UCM:

Los/as estudiantes deberan obtener la direccion electréonica de la UCM que da acceso, como usuario/a, a los servicios
académicos y administrativos online de la Universidad. Para ello, los/las estudiantes de nuevo ingreso deberan activar la
cuenta @ucm.es introduciendo el cédigo de activacién que obtendran en la carta de admisién correspondiente.

Esta direccion proporciona a los/as estudiantes un buzdén electrénico seguro en el cual recibird todas las
comunicaciones y notificaciones de la Universidad, tanto de caracter académico como administrativo, que surtiran
efectos desde el momento en que se produzca el acceso a su contenido o a los 10 dias de su envio, por lo que se
recomienda que se consulte con asiduidad.

Esta direccidén electrénica y su clave de validacion tendran la consideracién de firma electréonica y de identificacion de
los/as interesados/as en el procedimiento de matricula a efectos de lo establecido en los articulos 9.2.cy 10.1.c de la Ley

39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La matricula se formalizara para la totalidad de materias que se desea cursar en el ailo académico, es decir, las
asignaturas de primer cuatrimestre, las de segundo cuatrimestre y las anuales.

Cada uno de los dias, dentro de los plazos, la matricula se podra realizar a partir de las 9,00 h. salvo que el Vicerrectorado de Estudiantes
determine para los distintos centros otras franjas horarias para el acceso a la automatricula.

* Plazos de matricula estudiantes de nuevo ingreso en el curso 2022-2023:
* Estudiantes admitidos en el primer plazo ordinario (del 1 al 25 de febrero):
Del 1 al 7 de junio de 2022
* Estudiantes admitidos en el sequndo plazo ordinario (del 27 de abril al 27 de mayo):
Del 21 de junio al 1 de julio de 2022
* Estudiantes admitidos en el plazo extraordinario del 1 al 6 de septiembre de 2022 (si los hubiera):
Del 21 al 23 de septiembre de 2022

Los/as estudiantes de nuevo ingreso que no formalicen su matricula en los plazos anteriores perderan la plaza
adjudicada.

* Plazo de matricula estudiantes matriculados en afios anteriores:

Del 27 al 29 de julio de 2022

Aviso:
Los/as estudiantes que no superen el Trabajo de Fin de Master entre la convocatoria ordinaria y la extraordinaria del curso
2021-2022 deberan volver a matricularlo si lo quieren superar en el curso 2022-2023.

En ese caso podran realizar la matricula del TFM en la Secretaria de Estudiantes hasta el 16 de septiembre de 2022 si
no lo hubieran matriculado en el plazo general de matricula del 27 al 29 de julio de 2022.



Aquellos/as estudiantes que, reuniendo los requisitos que determina la UCM, deseen acogerse a la convocatoria
extraordinaria de fin de estudios (FEBRERO), tendran matricular en el curso 2022-2023 el TFM y las asignaturas que
les falten para terminar sus estudios y solicitar la convocatoria extraordinaria del 15 al 30 de Noviembre de 2022.

Se puede consultar la informacion y el procedimiento de solicitud a través de: https://bellasartes.ucm.es/convocatoria-de-
examen-extraordinaria-de-febrero-fin-de-estudios

* Formalizacion de la matricula:

La solicitud de matricula en estudios oficiales de la UCM se formalizara electrénicamente (con el usuario de servicios online
proporcionado por la Universidad) a través de: www.ucm.es: UCM online & GEA-UCMnet > Automatricula

La matricula se formalizara para la totalidad de materias que se desea cursar en el ailo académico, es decir, las
asignaturas de primer cuatrimestre, las de segundo cuatrimestre y las anuales.

Antes de formalizar la matricula, se deberan consultar los horarios del curso 2022-2023 publicados en la pagina
web de la Facultad: https://bellasartes.ucm.es/horarios-y-examenes con el fin de evitar coincidencias horarias no
deseadas. Estos horarios son los unicos oficiales. El horario que puede aparecer en los documentos obtenidos a través
de la automatricula puede ser erréneo.

Antes de validar la matricula se debera comprobar la conformidad de cédigo y grupo de cada asignatura. Los/as estudiantes
que vayan a solicitar varios tipos de exenciones, incluidas las becas/ayudas MEFP/UCM, podran marcarlas todas en la
automatricula.

Se informa a todos/as los/as estudiantes que es su responsabilidad verificar que su matricula y calificaciones son correctas,
por lo que se recomienda que consulten su expediente académico a través de: www.ucm.es - UCM online & GEA-UCMnet.

La Secretaria de Estudiantes, una vez revisadas, modificara de oficio las matriculas que no cumplan con los
requisitos académicos y/o administrativos.

* Modalidades de matricula:

Matricula a tiempo completo: Se debera matricular un minimo de 36 créditos ECTS de los 60 totales del master.

Matricula a tiempo parcial: Se deberd matricular un minimo de 18 a 35 créditos ECTS de los 60 totales del master.

Los/as estudiantes que soliciten beca al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional deberdn tener en cuenta los
requisitos de créditos a matricular que se hayan establecido por dicho Ministerio en la convocatoria de 2022-2023.

Los/as estudiantes con discapacidad y a los que les quede un numero menor de créditos para la obtencién del titulo,
excluidos los créditos correspondientes al Trabajo de Fin de Master, no estaran sujetos a los limites minimos de matricula
fijados por la universidad, de acuerdo con lo establecido en el Decreto de Precios Publicos por Estudios Universitarios de la
Comunidad de Madrid.

En todo caso, los derechos a examen y evaluacién, que comprenden una convocatoria ordinaria y una extraordinaria para
cada asignatura matriculada y afio académico, quedaran limitados por las incompatibilidades académicas derivadas de los
planes de estudio y por las hormas de permanencia de la universidad.

* Ayudas al estudio:
Se puede consultar la informacién en: https://www.ucm.es/becas-ayudas

El/la estudiante debera informarse a través del érgano convocante (Ministerio, Universidad, etc.) del plazo, requisitos y
procedimiento para solicitar las ayudas.

Aquellos/as estudiantes que vayan a solicitar o hayan solicitado beca pueden indicarlo en su matricula. El hecho de
marcarlo en la automatricula no supone que se haya formalizado la solicitud de la beca.

Finalizado el plazo de solicitud de las ayudas, el Vicerrectorado de Estudiantes reclamara los importes pendientes de abono
a los/las estudiantes que, habiendo indicado tal condicion al formalizar su matricula no hayan presentado la solicitud. La
notificacidn se realizara a la direccidn electrénica habilitada por la UCM.


http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/

Becas del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional:
Los/as solicitantes de las becas reguladas en el RD 1721/2007 deberan tener en cuenta los requisitos académicos y

econdmicos asi como el nimero minimo de créditos a matricular exigidos en la convocatoria del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional para el curso 2022-2023, e indicaran dicha condicion al formalizar su matricula, lo que les dispensara
del abono del importe de los créditos matriculados cubiertos por la beca hasta su resolucién, debiendo abonar, en todo
caso, el importe de los créditos matriculados excluidos de la cobertura de la ayuda, los precios publicos correspondientes
a servicios de secretaria y, si procede, el seguro escolar.

Ayudas convocadas por la Universidad Complutense de Madrid: Los/as estudiantes solicitantes de las Ayudas
convocadas por la UCM deberan tener en cuenta los requisitos académicos y econdmicos exigidos en las bases del curso

2022-2023, y podran indicar dicha condicion al formalizar su matricula, lo que les dispensara del abono del 50% del importe
de los créditos matriculados cubiertos por la ayuda hasta su resolucion, debiendo abonar, en todo caso, el importe de los
precios publicos correspondientes a servicios de secretaria y, si procede, el seguro escolar. Si no se formaliza la solicitud
adjuntando la documentacion requerida, en los plazos previstos en la convocatoria, se modificara el tipo de matricula y se
reclamara el precio de la misma en el periodo inmediatamente siguiente a la finalizacién del plazo de entrega de
documentacién establecido en la Convocatoria de Ayudas.

* Documentacion:

Con el acto de la matricula el/la estudiante habilita a la UCM para la verificacion de los documentos electrénicos que
presente.

Se podran presentar por este medio las copias de aquellos documentos que puedan comprobarse con otras
administraciones. En el caso de que esto Ultimo no sea posible se deberan aportar de forma presencial los originales de los
documentos que acrediten una exencidn o deduccién de precios en la matricula, asi como aquellos que acrediten la
obtencion de la titulacion para acceder al estudio matriculado.

Plazos:

Una vez realizada la matricula a través de la aplicacion los/las estudiantes deberan hacer llegar la documentacién a la
Secretaria de Estudiantes la documentacién a través del siguiente enlace:

https://documatricula.ucm.es

En todo caso, y como fechas limite:
- Hasta el 14 de octubre de 2022 se deberdn hacer llegar los documentos sobre los requisitos de acceso y admision.
- Hasta el 31 de diciembre de 2022 se deberan hacer llegar los documentos sobre exenciones y deducciones.

DOCUMENTOS A PRESENTAR:

1.- DNI/NIE/PASAPORTE. Sélo en el caso de estudiantes admitidos/as por primera vez y en aquellos casos en que se
hubiera producido alguna modificacion o caducidad en el documento. Con caracter provisional se admitira el pasaporte
como documento identificativo.

2.- Mandato SEPA - autorizacién firmada por el/la titular de la cuenta en la que se domicilien los pagos de la matricula.

3.- Justificacién de la condicién de Residente. Para la correcta aplicacidn de precios publicos, los/as estudiantes
extranjeros/as NO comunitarios, mayores de 18 afios, aportaran, si la poseen, la justificacién de la condicion de Residente.
La autorizacién de estancia concedida a los/as estudiantes extranjeros/as NO equivaldra a la condicion de residentes. Se
considerara en vigor para la matricula del curso 2022-2023 si lo esta entre el 1 de junio y el 31 de diciembre de 2022.

4.- Documentacién acreditativa de exenciones o deducciones de |os precios publicos:

Se considerara en vigor para la matricula del curso 2022-2023 si lo esta entre el 1 de junio y el 31 de diciembre de
2022.

* Familia numerosa: La acreditacion se realizara con el titulo o la tarjeta individual expedidos por la comunidad auténoma
correspondiente.

* Victimas del terrorismo: La acreditacion se realizara con la resolucidon administrativa de reconocimiento de la Subdireccién
General de Apoyo a las Victimas del Terrorismo del Ministerio del Interior de Espania.

http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/ayudas-y-subvenciones/a-victimas-de-actos-
terroristas/certificados



https://documatricula.ucm.es/
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/ayudas-y-subvenciones/a-victimas-de-actos-terroristas/certificados
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/ayudas-y-subvenciones/a-victimas-de-actos-terroristas/certificados

* Victimas de violencia de género: La acreditacion se realizara mediante la resolucion judicial que otorgue la orden de
proteccién a favor de la victima, sentencia condenatoria o medida cautelar a favor de la victima.

En los casos en los que no sea posible aportar en el periodo de matricula dicha resolucién, se admitird con caracter
provisional informe emitido por el Dispositivo de Atencion Social de la Unidad de Igualdad de la UCM, debiendo presentar
en la secretaria de estudiantes la resolucidon judicial del apartado anterior en cuanto ésta sea emitida.

* Estudiantes con discapacidad: La acreditacidén se realizard con la resolucién original o tarjeta acreditativa del grado de
discapacidad emitida por el 6rgano espafiol competente en el caso de que no se pueda comprobar directamente con otras
administraciones. El grado de discapacidad tendra que sera igual o superior al 33%.

* Pensionistas de la Sequridad Social: que tengan reconocida una pension de incapacidad permanente en el grado de total,
absoluta o gran invalidez tendran la consideracidn de personas con discapacidad con un grado equivalente al 33%.
Igualmente, los/las Pensionistas de Clases Pasivas que tengan reconocida una pension de jubilacion o de retiro por
incapacidad permanente para el servicio.

En estos casos se acreditard mediante el dictamen de incapacidad y el certificado de pensiones del INSS cuando no se
pueda comprobar directamente con dicho organismo.

* Ingreso minimo vital: La acreditacion se realizara mediante la resolucion de la concesion del ingreso minimo vital.

5.- Ademas de la documentacion anterior los/as estudiantes de nuevo ingreso tendran que presentar,
segun el caso:

* Sij la titulacidn se obtuvo en una universidad diferente a la UCM (espafiola o del Espacio Europeo de Educacién Superior),
deberd presentar el titulo o resguardo del abono de la expedicidn del titulo universitario o el Suplemento Europeo al Titulo
que da acceso al estudio de master. Si la documentacién no se ha emitido en espafiol debera ir acompanada de la
correspondiente traduccién jurada oficial.

* En el caso de estudiantes con titulos ajenos al Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES), segun corresponda:

- Credencial de homologacién o certificado de equivalencia a nivel académico de Grado o Master expedida por el Ministerio
de Educacion y Formacién Profesional o por el Ministerio de Universidades.

- Autorizacion de acceso emitida por la UCM para cursar estudios master si esta fue obtenida con anterioridad al curso
2020-2021.

* Los/as estudiantes extranjeros/as no hispanohablantes, deberan presentar el original de la acreditacion del Nivel
B2 de espanol (Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 29 de enero de 2019 https://bouc.ucm.es/pdf/3229.pdf) con caracter
general en el momento de formalizar la matricula, y en todo caso, antes del 14 de octubre de 2022,

* Causas de anulacion de la matricula:

1.- Denegacion por falta de requisitos académicos: Revisadas las matriculas presentadas, la facultad denegara las que no
tengan acreditados los requisitos académicos de acceso y permanencia exigibles para su formalizacion, lo que se notificara
en la direccion electrdnica de los/as estudiantes habilitada por la UCM.

2.- Cambio de universidad: A peticion del/la estudiante, la facultad dejara sin efectos la matricula formalizada en estudios
oficiales en la UCM, si se acredita que ha sido admitido/a en otra universidad para el curso 2022-2023, debiendo abonar el
traslado de expediente en los casos que proceda.

Las solicitudes por esta causa se podran tramitar hasta el 15 de noviembre de 2022 a través de:

https://sede.ucm.es/anulacion-total-matricula

3.- Renuncia

- Hasta el 30 de septiembre de 2022: La Facultad aceptara las solicitudes de anulacion de las matriculas formalizadas
en los estudios de master sin que sea necesario alegar la causa. Una vez notificada la anulacion se podran solicitar la
devolucion de los importes que correspondan.



- Desde el 1 de octubre y hasta el 15 de noviembre de 2022: La Facultad aceptara las solicitudes de anulacién de las
matriculas formalizadas en los estudios de master sin que sea necesario alegar la causa. En estos casos no se devolveran
los importes abonados hasta esa fecha.

Las matriculas asi anuladas no se tendran en cuenta para el calculo del importe de la matricula que se realice en afios
académicos posteriores. En todo caso, la anulacion de matricula de los/as estudiantes de nuevo ingreso supondra la pérdida
de la plaza adjudicada.

La solicitud se presentara a través de: https://sede.ucm.es/anulacion-total-matricula

- Con posterioridad al 15 de noviembre de 2022: |a Facultad no admitira las solicitudes de anulacién de matricula por
haberse presentado fuera de plazo.

- Excepcionalmente, por causas de fuerza de mayor, sobrevenidas y debidamente documentadas, el Vicerrectorado de
Estudiantes podra resolver favorablemente las anulaciones de matricula que se presenten fuera del plazo anterior. Para
ello, se debera solicitar la anulacion mediante instancia que se tramitara en la Sede Electrénica de la UCM, accediendo con
su usuario y contrasena y adjuntando la documentacién que justifique la peticion.

4.- Falta de pago:

Corresponde al Vicerrectorado de Estudiantes la notificacién y ejecucién de las acciones que cada curso académico se
establezcan por falta de pago en la matricula.

* Desistimiento de los/as estudiantes por falta de todos los pagos:

El Vicerrectorado de Estudiantes dejara sin efectos la admision de aquellos/as estudiantes de nuevo ingreso que, habiendo
presentado la solicitud de matricula en el plazo establecido, no hubieran realizado ningun pago antes de las fechas que se
indican a continuacidén, por entender que desisten de la solicitud de prestacién de servicios académicos realizada en su
matricula y perdiendo la plaza adjudicada. La resolucién se notificara en la direccién electrénica de persona interesada

habilitada por la UCM.

- Estudiantes de nuevo ingreso de master admitidos en la 12 y 22 fase: Hasta el 7 de septiembre de 2022
- Estudiantes de nuevo ingreso de master admitidos en la 32 fase: Hasta el 20 de octubre de 2022

Asimismo, el Vicerrectorado de Estudiantes dejara sin efectos la matricula de aquellos estudiantes de continuidad que no
hubieran realizado ninglin pago antes del 15 de noviembre de 2022. La resolucion se notificara en la direccion electrénica
de la persona interesada habilitada por la UCM.

* Modificacion de la matricula:
* Los/as estudiantes podran modificar la matricula electrénicamente (automatricula) a través:
www.ucm.es > UCM online > GEA-UCMnet > Automatricula

durante el plazo de matricula que les corresponda, en funcién de los grupos y las plazas disponibles.

* Plazo de solicitud de modificacion finalizados los plazos de automatricula: 12 y 13 de septiembre de 2022,
* Procedimiento de solicitud: Ver las instrucciones aqui.

La modificacién de la matricula estara sujeta a la disponibilidad de plazas en las asignaturas y grupos y al cumplimiento de
los requisitos académicos.

* Cambio de grupo:
SOLO PARA ESTUDIANTES DEL MASTER EN INVESTIGACION EN ARTE Y CREACION
* Plazo de solicitud: 14 y 15 de septiembre de 2022.

* Procedimiento de solicitud: Ver las instrucciones aqui.


http://www.ucm.es/
https://bellasartes.ucm.es/modificacion-de-la-matricula
https://bellasartes.ucm.es/solicitud-de-cambio-de-grupo

* Para solicitar el reconocimiento de asignaturas por otros estudios universitarios o superiores:

- Las asignaturas para las que se solicite el reconocimiento tienen que matricularse en el curso académico en el que se
presenta la solicitud.

Documentacion:
- Certificado de notas en el que se basa la solicitud de reconocimiento.

- Programas (guias docentes) de la/s asignatura/s cursadas en el centro de origen de las que se pide el reconocimiento.
Los programas deberan presentarse en castellano expedidos por la Universidad de origen.

- Para estudios realizados en el extranjero los documentos deberan estar legalizados y traducidos al espafiol.

Legalizacion de los Documentos:

- Todos los documentos que se presentan para el reconocimiento deberan ser OFICIALES, expedidos por las autoridades
competentes. Tienen que estar LEGALIZADOS POR VIA DIPLOMATICA, EN LAS EMBAJADAS O CONSULADOS DE ESPANA,
EXISTENTES EN CADA PAIS DE DONDE PROCEDAN LOS DOCUMENTOS.

- Para los documentos expedidos en paises de la Unidon Europea y Espacio Econdmico Europeo no serda necesaria la
legalizacion.

- Los documentos que estén sellados con la "APOSTILLE" (Convenio de La Haya de 5 de octubre de 1961), no necesitan
otra legalizacién diplomatica o consular.

Traduccion de los documentos:
Los documentos deberédn entregarse con su correspondiente TRADUCCION EN ESPANOL, que podra hacerse:

a) Por cualquier representacién diplomatica o consular del Estado Espafiol en el extranjero.

b) Por la representacién diplomatica o consular en Espana del Pais de que es ciudadano el solicitante, o en su caso del de
procedencia del documento.

c) Por traductor Jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espafia

Plazo de solicitud: Del 15 de julio al 15 de septiembre de 2022.

Procedimiento de solicitud y entrega: A través del formulario online

Precio:
- Estudio de las solicitudes de reconocimiento de créditos de estudios realizados en centros espafioles: 35 euros
- Estudio de las solicitudes de reconocimiento de créditos de estudios realizados en centros extranjeros: 70 euros

Una vez emitida la resolucion a la solicitud del reconocimiento de asignaturas, ese reconocimiento sélo sera efectivo si
estan matriculadas las asignaturas y se verifica el cumplimiento de los requisitos académicos y administrativos.

* Para solicitar el reconocimiento de asignaturas por experiencia laboral o profesional:

- Las asignaturas para las que se solicite el reconocimiento tienen que estar matriculadas en el curso académico en el que
se presenta la solicitud.

Documentacion:

- Informe de vida laboral (Tanto si se trabaja como auténomo/a o como si se trabaja para una empresa o
institucion)

- Certificado de la empresa o institucion con el puesto desempefiado y las labores realizadas

- Dossier con la documentaciéon que se considere relevante en relacion con la actividad laboral desarrollada

(imégenes, proyectos, etc.). Sélo se admitird un maximo de 10 paginas formato DIN-A4

Curriculum vinculado a la titulacién para la que se solicita el reconocimiento de créditos. Solo se admitird un maximo

de 2 paginas formato DIN-A4

Plazo de solicitud: Del 15 de julio al 15 de septiembre de 2022


https://bellasartes.ucm.es/solicitud-de-reconocimiento-de-asignaturas-por-otros-estudios-universitarios-o-superiores-estudios-de-grado-y-master

Procedimiento de solicitud y entrega: A través del formulario online.

Precio:
- Estudio de las solicitudes de reconocimiento de créditos: 35 euros

Una vez emitida la resolucion a la solicitud del reconocimiento de asignaturas, ese reconocimiento sélo sera efectivo si
estan matriculadas las asignaturas y se verifica el cumplimiento de los requisitos académicos y administrativos.

A nivel general, la UCM ha fijado las instrucciones de matricula para el curso 2022-2023 para los estudios de
grado y master por Resolucién de 13 de mayo de 2022. Se puede consultar esta resolucion a través de:

https://bouc.ucm.es/pdf/4434.pdf


https://bellasartes.ucm.es/solicitud-de-reconocimiento-de-asignaturas-a-partir-de-experiencia-laboral-o-profesional-estudios-de-grado-y-master

