
 

NORMAS GENERALES DE USO DE TALLERES Y AULAS TALLER 

ACCESO A LOS TALLERES Y AULAS TALLER 

1. El acceso estará permitido únicamente en caso de que haya un profesor o el técnico 

presentes salvo en aquellos espacios en los que, por su baja peligrosidad o ausencia de 

material sensible, se determine que pueden acceder los alumnos sin presencia de profesores 

o técnicos. El taller permanecerá cerrado en ausencia del profesor y del técnico.  

2. Como norma general, dentro del horario de clases o prácticas únicamente se permitirá el 

acceso a los estudiantes a cuyo grupo le corresponda utilizar dicho espacio. 

3. Fuera del horario de clases o prácticas se permitirá el acceso de estudiantes en horario de 

atención del técnico de taller siempre que el alumno cuente con una autorización firmada 

por un profesor con docencia en ese aula o taller, quien garantizará que el alumno conoce el 

uso de las herramientas y técnicas necesarias para el trabajo que va a ejecutar, así como las 

medidas de seguridad relacionadas. En el caso que el profesor que deba firmar la 

autorización no tenga docencia en el taller, deberá obligatoriamente contactar y tener el 

visto bueno del profesor responsable con docencia en el taller y deberá cerciorarse que el 

alumno conoce las técnicas, el uso de herramientas y las medidas de seguridad necesarias 

para ejecutar adecuadamente el trabajo.   El técnico de taller podrá regular el acceso al taller 

en caso de existir un excesivo número de alumnos que desean utilizarlo para garantizar la 

seguridad durante su uso. 

4. Los casos que no se vean contemplados en este protocolo serán evaluados por los 

correspondientes departamentos y la Comisión de Prevención, Seguridad e Higiene. 

 

NORMAS BÁSICAS DE SEGURIDAD EN TALLERES Y AULAS TALLER 

1. Todos los talleres y aulas taller dispondrán de unas normas de funcionamiento, incluyendo 

cuestiones organizativas y de seguridad que serán fácilmente accesibles para todos los 

usuarios. Además, contarán con advertencias de seguridad tanto en los espacios de trabajo 

como junto a las herramientas y productos peligrosos. 

2. Las normas de funcionamiento y seguridad serán explicadas por el profesor al inicio de la 

asignatura en el tema 0, que podrá prolongarse durante todo el curso. 

3. Los estudiantes deberán informar al profesor y al técnico de taller sobre cualquier 

circunstancia personal que pueda comprometer la seguridad durante su estancia en los 

talleres. 

4. Tanto los estudiantes, como el profesor y el técnico del taller deberán respetar en todo 

momento las normas de seguridad.  

5. Los profesores y técnicos serán los responsables de velar por el cumplimiento de las normas 

de utilización del taller. 



 

1. Los técnicos de taller se encargarán de asegurar que los espacios y materiales se mantengan 

en buen estado. 

2. Los estudiantes deberán avisar de inmediato al profesor o al técnico de cualquier incidente 

o accidente que les ocurra en el taller o en el aula taller. Este tipo de accidentes podrá 

tramitarse a través del Seguro Escolar obligatorio por lo que debe ponerse en conocimiento 

de la Gerencia del centro. En el caso que el accidente o incidente laboral les suceda a los 

trabajadores del centro, deberá comunicarse a la Unidad de Prevención de Riesgos Laborales 

a través de la Gerencia del centro.  

3. El incumplimiento de las normas del taller podrá dar lugar a la expulsión del estudiante 

responsable por el profesor o por el técnico y podrá además tener una repercusión negativa 

en las calificaciones.  

4. Si el profesorado o los técnicos comprueban que alumno no posee las habilidades 

necesarias para el uso y manejo de las herramientas, maquinaria o productos químicos, o 

si no los utiliza de forma adecuada se le impedirá continuar con la tarea que venía 

desarrollando hasta que no demuestre dichas capacidades. 

5. No se permite el acceso con comida o bebidas. 

6. No está permitido acceder ni permanecer en talleres y aulas de trabajo salvo para trabajar.  

7. Todos los usuarios del taller deberán utilizar los equipos de protección individual necesarios 

para la tarea a desarrollar. 

8. No se permitirá el acceso al taller sin la indumentaria adecuada y el pelo deberá llevarse en 

todo momento recogido siempre que se vayan a utilizar herramientas mecánicas o productos 

químicos. No usar complementos que puedan engancharse durante el trabajo con 

maquinaria. No utilizar auriculares salvo para protección acústica. 

9. No se podrá acceder al taller con enseres personales salvo aquellos que sean necesarios 

para el trabajo a desarrollar y no se podrán depositar estos en zonas de paso o de trabajo.  

10. Los alumnos deberán dejar todos los utensilios, herramientas, máquinas y productos 

químicos en su sitio al terminar de utilizarlos. 

11. Los alumnos serán responsables de devolver los materiales prestados en el mismo estado 

en que los recibieron. Cualquier desperfecto detectado en los mismos deberá ser 

comunicado al técnico de taller. 

12. No se podrá sacar del aula y taller ningún material sin autorización expresa del profesor o 

técnico de taller. En aquellos casos en los que sea necesario formalizar una reserva, se 

deberán respetar los procedimientos de solicitud y plazos de devolución. 

13. Todos los materiales aportados por los alumnos, así como los trabajos realizados deberán 

ser retirados por ellos al abandonar el taller, salvo que hayan sido autorizados para dejarlos 

en una ubicación concreta. En todo caso, deberán limpiar las superficies de trabajo antes de 

salir, depositando los desperdicios generados en los contenedores adecuados. Estas tareas 

deberán concluir antes de la hora de entrada del próximo grupo de alumnos. 



 

14. Se deberán apagar todos los dispositivos eléctricos y las luces antes de cerrar el taller o 

aula de trabajo. 

15. Cualquier modificación o sustracción de una advertencia de seguridad será considerada 

una falta grave y también la alteración de las herramientas o maquinarias de trabajo que 

puedan dar lugar a situaciones de riesgo. 

16. Una vez finalizados los periodos de examen y presentación de los trabajos, los técnicos de 

taller pondrán avisos para que en el plazo máximo de 15 días sean retirados todos los 

trabajos y materiales por los estudiantes de talleres y almacenes. De no hacerse, serán 

retirados sin opción a su reclamación. 


